o CFA
Dosoartos

Apprendre pour mieux Entreprendre

Assistant Placement H/F

Duymmor

Description du poste :

Depuis plus de 30 ans, le CFA Descartes Marne-la-Vallée s’inscrit parmi un des acteurs majeurs de
I’Apprentissage de I'Enseignement Supérieur en lle-de-France.

Il est le principal partenaire pédagogique de |'Université Gustave pour le développement de
I'apprentissage dans le supérieur est parisien.

Le CFA Descartes forme 2 700 alternants du BAC+2 au BAC+5 (BUT, BTS, Licence 3, Licence
Professionnelle, titre professionnel, Master) a plus de 400 métiers répartis parmi 15 secteurs
d’activités.

Au sein de la Direction Développement & Partenariats, dans une équipe de 5 personnes et
directement rattaché(e) au Responsable Placement, vous serez en renfort sur le placement des
apprentis pour la rentrée 2023 - 2024. Vos missions seront :

e Accompagner les candidats-apprentis dans leur recherche d’entreprise d’accueil (CV, lettre
de motivation, compte LinkedIn)

e Assurer un suivi régulier et rigoureux des candidats

e Répondre aux sollicitations des candidats (mails, téléphone)

e Diffuser des offres et faciliter les mises en relation avec les entreprises partenaires grace a
une présélection rigoureuse des candidats

e Répondre aux sollicitations des entreprises partenaires pour répondre a leur besoin
d’apprentis

o Utiliser les plateformes digitales d’aide au placement

e Réaliser un reporting régulier

e Respecter les procédures mises en place au sein du CFA Descartes (certification Qualiopi)

Profil :

Vous avez une réelle appétence pour I'accompagnement des jeunes et vous étes convaincu(e) des
bienfondés du dispositif de I'apprentissage.

Vous maitriser les outils d’aide a la recherche d’entreprise

Vous étes a l'aise avec les outils numériques et digitaux (notamment Excel)
Poste ouvert aux personnes en situation de handicap.

Si vous étes intéressés, rejoignez-nous...

Type d'emploi : Temps plein, 2 postes a pourvoir :

- CDD dés que possible jusqu’au 30 Septembre 2023
- CDD du 04 Juillet au 08 Septembre 2023

Salaire : 1 850 € brut mensuel + 13® mois
Avantages :

e Participation au transport
e Titre-restaurant



