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                 FICHE DE POSTE  
 

Intitulé du poste :  
Formateur 
 
Titulaire : 

 
 
 

 

• Finalités du poste : 

o Assurer les heures de cours qui lui sont attribuées, dans le respect de la 

maquette officielle, du Référentiel national qualité. 

o Contribuer au développement de l’excellence pédagogique dans les formations 

internes. 

o Participer à la lutte contre le décrochage scolaire. 
 

 

 

• Missions : 

o Assurer des activités d’enseignement en utilisant des pratiques pédagogiques 

innovantes. 

o Participer au recrutement des candidats. 

o Assurer du Suivi personnalisé des apprentis. 

o Être un appui à l’équipe pédagogique et une force de proposition. 

 

• Tâches principales :  

o Dispenser des heures de cours dans le respect de la maquette de la formation, 

évaluer les apprenants dans le respect des modalités de contrôle de 

connaissance. 

o Participer aux évènements visant à promouvoir les formations internes du CFA 

Descartes : animer les visites lycées, participer aux salons et JPO. 

o Participer à la campagne de recrutement des candidats : étude des dossiers de 

candidature, entretiens de sélection individuels ou collectifs… 

o Assurer la mission de Suivi personnalisé de l’apprenti : visites en entreprise, suivi 

méthodologique et professionnel de l’apprenant, suivi des mémoires et projets. 

o Être un appui actif à la lutte contre le décrochage scolaire : animer des cours de 

soutien, détecter les apprenants en difficulté. 

o Être un appui à l’équipe pédagogique : participation aux soutenances/projets 

pédagogiques/conception des emplois du temps . Donner des conseils 

pédagogiques aux prestataires de formation, assurer des surveillances… 

 

Nota : des tâches complémentaires sont susceptibles d'être affectées selon le taux 

d'activité. 

 

• Responsable Hiérarchique :  

 Directrice des études 

 


